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ПМ.02 Руководство выполнением работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов 

 1.1. Область применения программы 

 Программа учебной  практики является частью программы подготовки специалистов 

среднего звена (ППССЗ), разработанной в соответствии с ФГОС СПО по специальности 

23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств  в части освоения 

вида профессиональной деятельности (ВПД):  Руководство выполнением работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

               1.2. Цели и задачи практики 

Производственная практика направлена на углубление первоначального практического 

опыта студентов, развитие общих и профессиональных компетенций. 

Производственная практика является обязательным разделом программы подготовки 

специалистов среднего звена (ППССЗ), обеспечивающей реализацию Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования 

(ФГОС СПО) по специальности 23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт 

автотранспортных средств. Она представляет собой вид учебной деятельности, 

обеспечивающий практико-ориентированную подготовку студентов. 

 Формой аттестации по производственной практике является дифференцированный 

зачет, при условии полноты и своевременности представления дневника. 

1.3. Требования к результатам освоения учебной практики 

Процесс прохождения производственной практики направлен на закрепление элементов 

следующих компетенций в соответствии с ФГОС СПО по данному направлению подготовки: 

а) общих компетенций: 

 

б) профессиональных компетенций: 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 

использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных 

жизненных ситуациях; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и 

культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 

осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-

нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 

антикоррупционного поведения; 

ОК 07. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 

применять знания об изменении климата, принципы бережливого 

производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях; 

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 

здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 

необходимого уровня физической подготовленности; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 
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Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВД 21 Руководство выполнением работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов 

ПК 2.1. Планировать и организовывать материально-техническое обеспечение 

процесса технического обслуживания и ремонта автотранспортных средств и 

их компонентов. 

ПК 2.2. Осуществлять организацию и контроль деятельности персонала по 

выполнения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

ПК 2.3.  Осуществлять взаимодействие со смежными структурными подразделениями 

предприятия и внешними организациями. 

ПК 2.4.  Осуществлять документооборот и учет движения запасных частей при 

осуществлении работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств. 

 

Для успешного прохождения производственной практики студент специальности 

23.02.07 Техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств должен:  

 

Владеть навыками: 

Планирования работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и 

их компонентов. 

- Планирования бюджета на оказание сервиса автотранспортных средств и их компонентов. 

- Определения потребности в восполнении запаса материалов и инструмента для проведения 

работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Заказа материалов, оборудования и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приемки и выдачи материалов и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Ведения статистики и отчетности по движению запасных частей и материалов, 

использованных в ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и 

их компонентами. 

- Организации хранения, утилизации, направления представителям производителей 

автотранспортных средств и их компонентов запасных частей и материалов, использованных в 

ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и их компонентами. 

Организации работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Контроля качества выполняемых работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Оценки экономической эффективности деятельности по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Определения основных направлений развития сервиса автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Обеспечения безопасности труда рабочих по техническому обслуживанию ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Контроля расхода материалов и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приема автотранспортных средств для проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Распределения работ и координация действий между работниками в соответствии с уровнем 

их профессиональной квалификации, типом и сложностью распределяемых работ. 
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- Сбора и предоставления актуальной информации о резервах времени, свободных постах и 

специалистах в ремонтной зоне сервисного центра. 

- Сдачи автотранспортных средств после проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Разработки мероприятий по улучшению и совершенствованию процесса работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Контроля сроков и полноты выполнения действий с автотранспортными средствами и их 

компонентами в ходе работы с рекламациями потребителей и проведения сервисных и 

отзывных кампаний. 

- Организации хранения, утилизации, направления представителям производителей 

автотранспортных средств и их компонентов запасных частей и материалов, использованных в 

ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и их компонентами. 

Обеспечения безопасности труда рабочих по техническому обслуживанию ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Заказа материалов, оборудования и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приемки и выдачи материалов и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приема автотранспортных средств для проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Сдачи автотранспортных средств после проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Осуществления организационного и информационного взаимодействия с сотрудниками 

смежных структурных подразделений организации в процессе оказания потребителям услуг по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Осуществления организационного и информационного взаимодействия с сотрудниками 

внешних организаций, участвующих в процессе оказания услуг по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Информирования специалистов сервисного центра и потребителей автотранспортных средств 

и их компонентов о необходимости проведения сервисных и отзывных кампаний. 

- Коммуникации с представителями производителей автотранспортных средств и их 

компонентов по вопросам, связанным с гарантийным обслуживанием и ремонтом. 

- Организации хранения, утилизации, направления представителям производителей 

автотранспортных средств и их компонентов запасных частей и материалов, использованных в 

ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и их компонентами. 

Документационного обеспечения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Заказа материалов, оборудования и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приемки и выдачи материалов и инструмента для проведения работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Приема автотранспортных средств для проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Сдачи автотранспортных средств после проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Осуществления организационного и информационного взаимодействия с сотрудниками 

смежных структурных подразделений организации в процессе оказания потребителям услуг по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Осуществления организационного и информационного взаимодействия с сотрудниками 

внешних организаций, участвующих в процессе оказания услуг по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 
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- Выставления рекламационных актов представителям организаций-изготовителей 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Ведения статистики и отчетности по движению запасных частей и материалов, 

использованных в ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и 

их компонентами. 

- Формирования и хранения архива документации по ТО и ремонту, в том числе гарантийному 

ремонту, автотранспортных средств и их компонентов. 

 

уметь: 

 

- Планировать и осуществлять руководство работой по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Анализировать наличие материалов, оборудования и инструмента, исходя из 

производственной программы предприятия. 

- Контролировать наличие, исправность и соблюдение сроков поверки инструментов, оснастки 

и оборудования, применяемых для проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Оформлять заказы на материалы, оборудование и инструмент для проведения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Пользоваться справочными материалами и технической документацией организаций-

изготовителей автотранспортных средств, материалов, оборудования и инструмента. 

- Контролировать рациональное использование расходных материалов. 

- Использовать специализированные программные продукты. 

- Организовать систему хранения и безопасной утилизации запасных частей и материалов, 

использованных в ходе проведения гарантийных действий с автотранспортными средствами и 

их компонентами. 

Организовывать деятельность персонала по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Контролировать соблюдение технологических процессов по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов, проверять качество выполненных 

работ. 

- Анализировать результаты производственной деятельности по техническому обслуживанию 

и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Рассчитывать основные технико-экономические показатели деятельности по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Планировать мероприятия по развитию сервиса автотранспортных услуг и их компонентов с 

учетом маркетинговых исследований рынка. 

- Контролировать наличие, исправность и соблюдение сроков поверки инструментов, оснастки 

и оборудования, применяемых для проведения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Пользоваться справочными материалами и технической документацией организаций-

изготовителей автотранспортных средств, материалов, оборудования и инструмента. 

- Контролировать соблюдение персоналом техники безопасности при выполнении работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов, 

проводить инструктажи. 

- Анализировать причины некачественного или несвоевременного выполнения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Планировать загрузку зоны технического обслуживания и текущего ремонта и рабочее 

время, необходимое для проведения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 
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- Создать систему мотивации и обучения для персонала по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Вести учет выполненных работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Обосновывать мероприятия по улучшению/совершенствованию процесса технического 

обслуживания и ремонта автотранспортных средств и их компонентов. 

- Анализировать результаты внедрения/апробации новых технологий и способов технического 

обслуживания и ремонта автотранспортных средств и их компонентов. 

- Проводить деловые совещания/собрания и деловые переговоры. 

- Аргументировано высказывать своё мнение по вопросам организации работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Использовать специализированные программные продукты. 

- Осуществлять планирование рабочего времени. 

- Ставить задачи персоналу сервисного центра и контролировать их выполнение в рамках зоны 

своей ответственности. 

Оформлять заказы на материалы, оборудование и инструмент для проведения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Контролировать соблюдение персоналом техники безопасности при выполнении работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов, 

проводить инструктажи. 

- Обосновывать мероприятия по улучшению/совершенствованию процесса технического 

обслуживания и ремонта автотранспортных средств и их компонентов. 

- Проводить деловые совещания/собрания и деловые переговоры. 

- Аргументировано высказывать своё мнение по вопросам организации работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Осуществлять грамотную деловую письменную и устную коммуникацию с потребителями, 

специалистами сервисного центра и представителями организаций-изготовителей 

автотранспортных средств и их компонентов. 

Обеспечивать правильность и своевременность оформления документации. 

- Оформлять заказы на материалы, оборудование и инструмент для проведения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Пользоваться справочными материалами и технической документацией организаций-

изготовителей автотранспортных средств, материалов, оборудования и инструмента. 

- Контролировать соблюдение персоналом техники безопасности при выполнении работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов, 

проводить инструктажи. 

- Вести учет выполненных работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Использовать специализированные программные продукты. 

- Систематизировать архивные документы, в том числе по гарантийному ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

знать: 

 

Основы управления деятельностью в области сервиса автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Основные технико-экономические показатели производственной деятельности в области 

сервиса автотранспортных средств и их компонентов. 

- Технологию работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и 

их компонентов. 

- Номенклатуру оборудования и инструмента, используемого для проведения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 
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- Номенклатуру и нормы расхода материалов и запасных частей для проведения работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Химмотологическую карту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Основы управления складом. 

- Технические и эксплуатационные характеристики автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Технологию выполнения работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов в соответствии с требованиями организации-изготовителя. 

- Правила утилизации запасных частей и материалов, использованных в ходе технического 

обслуживания и ремонта, в том числе проведения гарантийных действий с автотранспортными 

средствами и их компонентами. 

Основы управления деятельностью в области сервиса автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Законодательные и нормативные акты, регулирующие производственно-хозяйственную 

деятельность по сервису автотранспортных средств и их компонентов. 

- Положения действующей системы менеджмента качества. 

- Основные технико-экономические показатели производственной деятельности в области 

сервиса автотранспортных средств и их компонентов. 

- Основные показатели эффективности деятельности в области сервиса автотранспортных 

средств и их компонентов. 

- Технологию работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и 

их компонентов. 

- Правила техники безопасности при работе с материалами, инструментом и оборудованием, 

применяемым для проведения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Нормативы времени организации-изготовителя на проведение работ по техническому 

обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Технические и эксплуатационные характеристики автотранспортных средств и их 

компонентов. 

- Методы анализа и решения проблем на производстве. 

- Стандарты оказания услуг, проведения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Требования организации-изготовителя автотранспортных средств к оказанию их сервиса. 

- Основы межличностной и деловой коммуникации. 

- Технологию выполнения работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов в соответствии с требованиями организации-изготовителя. 

- Основы организации производства для выполнения работ по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Организационную и производственную структуры предприятия автомобильного транспорта. 

- Правила работы с базами данных и другими специальными программными продуктами. 

- Инструменты планирования деятельности, основы бизнес-планирования. 

- Основы маркетинговых исследований, методы анализа внутренней и внешней среды, 

стратегии и методы продвижения услуг на рынке. 

- Основы управления персоналом. 

- Основы управления временем. 

- Технику постановки задач и контроля их выполнения. 

- Основы техники проведения деловых переговоров и совещаний (собраний). 

- Методы анализа и решения проблем на производстве. 

- Основы законодательства в области защиты прав потребителей и оказания услуг по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Основы межличностной и деловой коммуникации. 

- Организационную и производственную структуры предприятия автомобильного транспорта. 
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- Правила оформления и подачи сопроводительной документации о выполненных 

гарантийных работах представителю организации-изготовителя автотранспортных средств и 

их компонентов. 

Основы документационного обеспечения деятельности в области сервиса автотранспортных 

средств и их компонентов.  

- Законодательные и нормативные акты, регулирующие производственно-хозяйственную 

деятельность по сервису автотранспортных средств и их компонентов. 

- Положения действующей системы менеджмента качества. 

- Химмотологическую карту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Стандарты оказания услуг, проведения работ по техническому обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их компонентов. 

- Требования организации-изготовителя автотранспортных средств к оказанию их сервиса. 

- Основы законодательства в области защиты прав потребителей и оказания услуг по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

- Правила работы с базами данных и другими специальными программными продуктами. 

- Правила оформления и подачи сопроводительной документации о выполненных 

гарантийных работах представителю организации-изготовителя автотранспортных средств и 

их компонентов. 

- Правила оформления технической и управленческой документации, в том числе 

рекламационных актов. 

- Правила организации хранения архивных документов. 

 

 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ 
2.1. Объем и виды   производственной практики по ПМ 02 «Руководство выполнением 

работ по техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их 

компонентов» 

 

Таблица 1 

Вид практики Количество часов Форма проведения Вид аттестации 

ПП 02 Производственная 

практика  

180 Концентрированно 

 

Дифференцирова

нный зачет 
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2.2. Содержание производственной  практики в рамках освоения ПМ.02 Руководство выполнением работ по 

техническому обслуживанию и ремонту автотранспортных средств и их компонентов. 

Наименование тем 

производственной  

практики 

Виды работ Количество 

часов 

практической 

подготовки 

Освоенные ПК 

и ОК 

1 2 3  

 

Тема 1.  Ознакомление с 

задачами учебной 
практикой. 
 

 

1. Ознакомление с задачами про практики. 

2.  Ознакомление с работой предприятия автомобильного транспорта и 

технической (сервисной) службы 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

Тема 2.  Изучение работы 

организации 
 

 1. Ознакомление с документооборотом при осуществлении работ по ТО и 

ремонту АТС   и их компонентов, в том числе по движению и учету запасных 

частей 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

2. Ознакомление с технической документацией по ТО и ремонту АТС и их 

компонентов (по видам выполняемых работ)  
6 ПК 2.1 - 2.4 

ОК 01-07, 09 

3. Разработка технологических карт на ТО и ремонт АТС и их компонентов (по 

одному или нескольким видам выполняемых работ)  

 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

3. Составление перечня мероприятий по обеспечению и профилактике 

безопасных условий труда на рабочих местах и в производственном 

подразделении 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

Тема 3. Расчет основных 

производственных 

показателей. 

1. Изучение количественного и качественного состава рабочих 

производственного подразделения: количество рабочих, их квалификация, 

распределение по профессиям и разрядам, система повышения квалификации 

и профессиональной переподготовки/обучения 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 
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2. Изучение условий труда в производственном подразделении, правил и 

порядка аттестации рабочих мест 

3.  Изучение инструкций по технике безопасности на рабочем месте и в 

производственном подразделении 

6 

 

 

 

 

 

 
 

4. Изучение системы организации оплаты труда рабочих 

5. Изучение должностных обязанностей специалиста по ТО и ремонту 

автомобилей, мастера участка 

6 

6. Изучение порядка снабжения производства запасными частями, 

алгоритма управления запасами, специфики складской деятельности на 

автосервисном предприятии  

 

6 

7. Изучение финансовой отчетности предприятия, источников 

финансирования 

8. Изучение основных технико-экономических показателей 

производственной деятельности в области сервиса автотранспортных 

средств и их компонентов 

 

12 

 

Тема 4 Работа с                                      

управленческой 

документацией 

1. Составление паспорта рабочего места с учетом нормативной документации 

2. Изучение обеспечения экологической безопасности в процессе 

производства, в том числе порядка утилизации неподлежащих 

восстановлению запасных частей АТС 

 

 

6 

 

 

 

ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

3. Оперативное планирование деятельности персонала производственного 

подразделения: определение объемов работ (составление заказ-наряда), 

выявление потребности и составление заявок на техническое оснащение и 

материальное обеспечение производства, определение списочного и явочного 

состава кадров 

6 
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4. Ознакомление с документационным обеспечением управления в 

производственном подразделении 

5. Ознакомление и изучение управленческой документации мастера участка  

6. Составление табеля учета рабочего времени  

 

12  

7. Изучение и проведение контроля деятельности персонала 

8. Изучение и оценка системы менеджмента качества выполняемых работ по 

ТО и ремонту АТС и их компонентов 

 

6 

Тема 5. Менеджмент на 

предприятии. 

1. Организация деятельности персонала: построение организационной 

структуры управления производственным подразделением, распределение 

сменных заданий по исполнителям, проведение инструктажей 

2. Анализ стиля руководства и методов управления мастера участка 

 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

3. Выявление проблем и принятие управленческих решений по их 

устранению 

4. Изучение коммуникационных потоков в организации 

6 

5. Изучение техники переговорных процессов при внутреннем и внешнем 

коммуникационном взаимодействии 

6. Изучение методов мотивации и системы обучения работников, принятых 

в производственном подразделении 

 

6 

7. Изучение стандартных и специальных программных продуктов, 

используемых в деятельности производственного подразделения 

8. Выполнение поручений начальника технической службы и(или) мастера 

производственного подразделения по организации деятельности персонала 

 

6 

9. Разработка мероприятий по улучшению качества услуг по ТО и ремонту 

АТС и их компонентов 

6 
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10. Изучение основных направлений развития сервиса автотранспортных 

средств и их компонентов 
6 

11. Изучение факторов, влияющих на спрос и предложение автосервисных 

услуг; показателей конкурентоспособности предприятия автомобильного 

транспорта, предпринимательских рисков на предприятии и способов их 

минимизации 

 

6 

Тема 6 Составление 

отчета о прохождении 

практики в соответствии с 

выданным заданием 

1. Составление отчета о прохождении практики в соответствии с выданным 
заданием 

6 ПК 2.1 - 2.4 
ОК 01-07, 09 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета   

Итого 180  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРАКТИКИ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация рабочей программы производственной практики предполагает 

проведение практик исключительно на предприятиях/организациях на основе договоров о 

практической подготовке обучающихся, заключаемых между ГАПОУ «Нурлатский 

аграрный техникум» и каждым предприятием/организацией, осуществляющей деятельность 

по профилю соответствующей образовательной программы. 

Промышленные предприятия, на которых студенты проходят производственную 

практику, должны быть оснащены современным технологическим оборудованием и 

приборами. Бытовые помещения должны соответствовать действующим санитарным и 

противопожарным нормам. 

Для написания отчета по производственной практике, проработке научно-

технической и нормативной документации предусмотрены: читальный зал и интернет-зал 

библиотеки. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Абуладзе, Д. Г. Документационное обеспечение управления персоналом : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / Д. Г. Абуладзе, И. Б. 

Выпряжкина, В. М. Маслова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2025. — 374 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16657-6. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/562146 

2. Хмельницкий, А. Д. Экономика и управление на грузовом автомобильном  транспорте  

:  учебник  для  среднего  профессионального образования / А. Д. Хмельницкий. — 4-е 

изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 258 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-20459-9. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/568997 

3. Шувалова, Н. Н. Основы делопроизводства : учебник для среднего профессионального 

образования / Н. Н. Шувалова, А. Ю. Иванова ; под общей редакцией Н. Н. Шуваловой. — 

3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 355 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20344-8. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560787 

4. Экономика отрасли. Автотранспорт: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Е. В. Будрина [и др.] ; под редакцией Е. В. Будриной. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2025. — 301 с. https://urait.ru/bcode/556425 

 

Дополнительные источники 

1. ГОСТ 3.1102-2011 Единая система технологической документации 

(ЕСТД) 

2. Постановление Правительства РФ от 11 апреля 2001 г. N 290 "Об 

утверждении Правил оказания услуг (выполнения работ) по техническому 

обслуживанию и ремонту автомототранспортных средств" с изменениями и 

дополнениями от 23.01.2007 г., 31.01.2017 г. https://base.garant.ru/12122634/  

 

Интернет - ресурсы 

1. Справочно-правовая система по законодательству Российской 

Федерации https://ivo.garant.ru/ 

https://urait.ru/bcode/562146
https://urait.ru/bcode/568997
https://urait.ru/bcode/560787
https://urait.ru/bcode/556425
https://base.garant.ru/12122634/
https://ivo.garant.ru/
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2. Консультант Плюс. URL: http://www.consultant.ru/ 

3. Оформление технологической документации. URL: http://hoster.bmstu.ru/~spir/TD.pdf 

4. ЕСКД и ГОСТы. URL: http://www.robot.bmstu.ru/files/GOST/gost- 

eskd.html 

5. ЕСТД. URL: http://www.normacs.ru/Doclist/doc/TJF.html 

 

 

3.4.Кадровое обеспечение производственной  практики 

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, 

обеспечивающих руководство практикой от образовательной организации: наличие 

высшего профессионального образования, соответствующего профилю модуля «Техническое 

обслуживание и ремонт автотранспорта». Опыт деятельности в соответствующей 

профессиональной сфере не менее 3 лет. 

 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ 

ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики 

осуществляется руководителем практики. 

Текущий контроль результатов прохождения производственной практики 

представляет собой: ежедневный контроль посещаемости практики (с отметкой в журнале 

и в дневнике практики), наблюдение за выполнением видов работ на практике и контроль 

их качества, контроль сбора материала для отчета по практике в соответствии с рабочей 

программой учебной практики и выполняемыми видами работ. 

Промежуточная аттестация по производственной практике - дифференцированный 

зачет. 

Результатами прохождения производственной практики и объектами оценки 

являются умения, приобретенный первоначальный практический опыт, ПК, ОК. При 

прохождении производственной практики результаты обучения по ПМ осваиваются как 

полностью (все умения, практический опыт, ПК, ОК). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.consultant.ru/
http://hoster.bmstu.ru/~spir/TD.pdf
http://www.robot.bmstu.ru/files/GOST/gost-eskd.html
http://www.robot.bmstu.ru/files/GOST/gost-eskd.html
http://www.normacs.ru/Doclist/doc/TJF.html


17 
 

Результаты обучения 

(освоенные умения в рамках 

ВД) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

результатов 
обучения 

Умения: 

-Планировать и осуществлять 

руководство работой по 

техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

-Рассчитывать основные 

технико-экономические 

показатели деятельности по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Анализировать наличие 

материалов, оборудования и 

инструмента, исходя из 

производственной программы 

предприятия. 

 

-Контролировать наличие, 

исправность и соблюдение 

сроков поверки 

 

-Грамотное планирование и 

осуществление руководства 

работой по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

-Правильные расчёт основных 

технико-экономических 

показателей деятельности по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

-Правильный анализ наличия 

материалов, оборудования и 

инструмента, исходя из 

производственной программы 

предприятия. 

-Грамотный контроль наличия, 

исправности и соблюдение 

сроков поверки инструментов, 

оснастки и оборудования, 

Текущий контроль: 

Экспертное 

наблюдение за 

выполнением работ 

Промежуточная 

аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 
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инструментов, оснастки и 

оборудования, применяемых для 

проведения  работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Оформлять заказы на материалы, 

оборудование и инструмент для 

проведения работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Пользоваться справочными 

материалами и технической 

документацией 

-Организовывать деятельность 

персонала по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Контролировать соблюдение 

технологических процессов по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов, 

проверять  качество 

выполненных работ; 

 

-Анализировать результаты 

производственной деятельности 

по техническому обслуживанию 

и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов; 

 

 

-Рассчитывать основные 

технико-экономические 

показатели деятельности по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

 

-Планировать мероприятия по 

развитию сервиса 

автотранспортных услуг и их 

компонентов    с    учетом 

применяемых для проведения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

 

-Успешное оформление заказов 

на материалы, оборудование и 

инструмент для проведения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Использует справочные 

материалы и техническую 

документацией 

-Организует деятельность 

персонала по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Правильно контролирует 

соблюдение технологических 

процессов по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов, проверять 

качество выполненных работ; 

 

-Грамотно анализирует 

результаты производственной 

деятельности по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов; 

 

-Правильно рассчитывает 

основные технико- 

экономические показатели 

деятельности по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно планирует 

мероприятия по развитию 

сервиса автотранспортных 

услуг и их компонентов с 
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маркетинговых исследований 

рынка. 

 

-Контролировать наличие, 

исправность и соблюдение 

сроков поверки 

инструментов, оснастки и 

оборудования, применяемых для 

проведения  работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Пользоваться справочными 

материалами и технической 

документацией организаций- 

изготовителей 

автотранспортных средств, 

материалов, оборудования и 

инструмента. 

-Контролировать соблюдение 

персоналом  техники 

безопасности при выполнении 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов, проводить 

инструктажи. 

 

-Анализировать причины 

некачественного или 

несвоевременного выполнения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Планировать загрузку зоны 

технического обслуживания и 

текущего ремонта и рабочее 

время, необходимое для 

проведения  работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Создать систему мотивации и 

обучения для персонала по 

техническому обслуживанию и 

учетом маркетинговых 

исследований рынка. 

 

-Успешно контролирует 

наличие, исправность и 

соблюдение сроков поверки 

инструментов, оснастки и 

оборудования, применяемых 

для проведения работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Пользуется справочными 

материалами и технической 

документацией организаций- 

изготовителей 

автотранспортных средств, 

материалов, оборудования и 

инструмента. 

-Контролирует соблюдение 

персоналом техники 

безопасности при выполнении 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов, проводить 

инструктажи. 

 

-Грамотно анализирует 

причины некачественного или 

несвоевременного выполнения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно планирует загрузку 

зоны технического 

обслуживания и текущего 

ремонта и рабочее время, 

необходимое для проведения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

-Понимает систему мотивации и 

обучения для персонала по 

техническому обслуживанию и 
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ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Вести учет выполненных работ 

по техническому обслуживанию 

и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

-Оформлять заказы на материалы, 

оборудование и инструмент для 

проведения работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Контролировать соблюдение 

персоналом  техники 

безопасности при выполнении 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов, проводить 

инструктажи. 

-Обосновывать мероприятия по 

улучшению/совершенствованию 

процесса технического 

обслуживания и ремонта 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

 

-Проводить деловые 

совещания/собрания и деловые 

переговоры. 

 

-Аргументировано высказывать 

своё мнение по вопросам 

организации  работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Осуществлять  грамотную 

деловую письменную и устную 

коммуникацию с потребителями, 

специалистами сервисного 

центра и представителями 

организаций-изготовителей 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Ведет учет выполненных работ 

по техническому обслуживанию 

и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

-Оформляет заказы на 

материалы, оборудование и 

инструмент для проведения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно контролирует 

соблюдение персоналом 

техники безопасности при 

выполнении работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов, 

проводить инструктажи. 

-Грамотно обосновывает 

мероприятия по 

улучшению/совершенствованию 

процесса технического 

обслуживания и ремонта 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно проводит деловые 

совещания/собрания и деловые 

переговоры. 

 

-Аргументировано высказывает 

своё мнение по вопросам 

организации работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

-Осуществляет грамотную 

деловую письменную и устную 

коммуникацию с 

потребителями, специалистами 

сервисного центра и 

представителями организаций- 

изготовителей 

 



21 

 

 

 

 

-Обеспечивать правильность и 

своевременность оформления 

документации. 

 

-Оформлять заказы на материалы, 

оборудование и инструмент для 

проведения работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

-Пользоваться справочными 

материалами и технической 

документацией организаций- 

изготовителей 

автотранспортных средств, 

материалов, оборудования и 

инструмента. 

-Контролировать соблюдение 

персоналом  техники 

безопасности при выполнении 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов, проводить 

инструктажи. 

 

-Вести учет выполненных работ 

по техническому обслуживанию 

и ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

 

 

-Использовать 

специализированные 

программные продукты. 

-Систематизировать архивные 

документы, в том числе по 

гарантийному ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно обеспечивает 

правильность и 

своевременность оформления 

документации. 

-Правильно оформляет заказы 

на материалы, оборудование и 

инструмент для проведения 

работ по техническому 

обслуживанию и ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 

 

-Успешно пользуется 
справочными материалами и 

технической документацией 

организаций-изготовителей 

автотранспортных средств, 

материалов, оборудования и 

инструмента. 

-Правильно контролирует 

соблюдение персоналом 

техники безопасности при 

выполнении работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов, 

проводить инструктажи. 

 

-Грамотно ведет учет 

выполненных работ по 

техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспортных 

средств и их компонентов. 

-Продуктивно использует 

специализированные 

программные продукты. 

-Грамотно систематизирует 

архивные документы, в том 

числе по гарантийному ремонту 

автотранспортных средств и их 

компонентов. 
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Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять 

проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных  

компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений 

 

Результаты 

(освоенные общие 

компетенции;) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ОК 01 Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности 

применительно к 

различным контекстам; 

Выбирает способы действий из 
известных на основе опыта и знания 

алгоритмов решения различных типов 

практических задач. 

Планирует решения практических 

задач. 

Корректирует деятельность при 

изменении ее условий. 

Текущий контроль: 
Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 02 Использовать 

современные средства 

поиска, анализа и 

интерпретации 

информации  и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности; 

Устное /письменное изложение 

информации Иллюстрирование 

/визуализация изученного материала 

в различных формах с 

использованием цифровых 

инструментов и сервисов. 

Тематическое обсуждение, 

комментирование 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 03 Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

правовой и финансовой 

грамотности в различных 

жизненных ситуациях 

Анализирует собственные сильные и 

слабые стороны. 

Демонстрирует способность к 

анализу, контролю и оценке 

рабочих ситуаций (при решении 

ситуационных задач). 

Проводит самоанализ и коррекцию 

результатов собственной работы 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 04 Эффективно 

взаимодействовать и 

работать в коллективе и 

команде; 

Участвует в дискуссии на личностно 

и профессионально-значимые темы. 

Соблюдает официальный стиль 

оформления документов, составляет 

отчеты в соответствии с запросом и 

предъявляемыми требованиями 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 05 Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального  и 
культурного контекста; 

Деловая коммуникация на 
государственном языке РФ, в том 

числе с использованием Интернет- 

сервисов. Устное и письменное 

представление информации, 

обсуждение совместной 

деятельности; понимание партнера 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 
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 по общению. Соблюдение норм 

литературного русского языка 

Осуществляет поиск и анализ 

информации в тексте 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 06 Проявлять 

гражданско- 

патриотическую позицию, 

демонстрировать 

осознанное поведение на 

основе традиционных 

общечеловеческих 

ценностей, в том числе с 

учетом гармонизации 

межнациональных и 

межрелигиозных 

отношений, применять 

стандарты 

антикоррупционного 
поведения 

Участвует в программах 

антикоррупционной 

направленности. Демонстрирует 

ценностное отношение к 

государственным символам, 

историческому и природному 

наследию, традициям народов 

России, к служению Отечеству, 

семье, милосердию, 

справедливости. 

Перечисляет   партии, 

представленные в органах 

законодательной власти РФ, и 

приводит их краткую 

характеристику 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 07 Содействовать 

сохранению окружающей 

среды, 

ресурсосбережению, 

применять  знания об 

изменении  климата, 

принципы бережливого 

производства, эффективно 

действовать    в 

чрезвычайных ситуациях 

Переносит способы решения 

типовых задач на деятельность в 

окружающей среде. Прогнозирует 

последствия загрязнения 

компонентов окружающей среды. 

Минимизация образования отходов в 

повседневной деятельности. 

Применяет правила пожарной 

безопасности на практике для 

предупреждения  пожаров. 

Демонстрирует действия 

оперативного дежурного при 

пожаре. Владеет приемами оказания 

первой помощи при неотложных 

состояниях 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

ОК 09 Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках. 

Деловая коммуникация, в том числе 

с использованием Интернет- 

сервисов. Устное и письменное 

представление информации, 

обсуждение совместной 

деятельности; понимание партнера 

по общению 

Осуществляет поиск и анализ 

информации в тексте 

Текущий контроль: 

Экспертное наблюдение 

за выполнением работ 

Промежуточная аттестация: 

Дифференцированный 

зачет 

 

 

5. . Критерии оценки учебной практики: 

Оценка «отлично» выставляется студенту при полном выполнении им требований и 

заданий, содержащихся в программе учебной практики, оформлении отчетной документации 

по итогам учебной практики в соответствии с рекомендациями и предоставлении ее в 

установленные сроки, уверенном применении полученных знаний, умений по 

профессиональным модулями полученного практического опыта. 

Оценка «хорошо» выставляется студенту при полном выполнении требований и 

заданий, содержащихся в программе учебной практики, применении полученных знаний и 

умений и незначительных замечаниях в оформлении отчетной документации; 
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Оценка «удовлетворительно» выставляется, если студент в основном выполнил 

требования и задания программы учебной практики, имел замечания при выполнении 

самостоятельной работы в ходе практики и оформлении отчетной документации; 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту при невыполнении программы 

учебной практики и непредоставлении отчетной документации. 
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